
  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

                                                       บันทึกขอความ 
สวนงาน  ......................(ภาควิชา/ฝาย...คณะ...สํานัก กอง ..................) โทร. ......................................... 
ท่ี  อว 66.....................................................................  วันท่ี ................................................................ 
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและอนุมัติซื้อ / จาง  ......................ช่ือโครงการ........................ โดยวิธีคัดเลือก/เฉพาะเจาะจง 
 

เรียน  ........อธิการบดี  รองอธิการบดี หัวหนาสวนงาน....................................................... 

 ตามท่ี ..................(ช่ือหนวยงาน).................... ไดดําเนินการประกวดราคา ซื้อ / จาง รายการ........................................  
โดยวิธีคัดเลือก / เฉพาะเจาะจง ในวงเงินงบประมาณ ................................................. บาท (...................................) โดยเบิกจาย
จากเงิน....................................... โครงการ ................................................................. ผลผลิต : ……………………........................ 
งบ : ……………………. หมวดคา : ……………………  ตามหนังสือเชิญเสนอราคาของมหาวิทยาลัยขอนแกน  จํานวน ................. ราย      
ลงวันท่ี ...............................................  กําหนดยื่นซองขอเสนอและราคาในวันท่ี  ................................................... ระหวางเวลา 
....................น. ถึง ...................น. ปรากฏมีผูยื่นขอเสนและราคาจํานวน ............... ราย คือ  

 1. บริษัท .........................................................................จํากัด 

 2. บริษัท ......................................................................... จํากัด  
 
 
 

แบบฟอรมรายงานขออนุมัติซ้ือ/จาง 

เรียน  อธิการบดี/รองอธกิารบดี/หวัหนาสวนงาน 

 เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบใหดําเนินการจัดซ้ือ

จัดจาง โดยวธิีคัดเลือกตอไป 

 

....................ลงชื่อ.............................. 

(..........................................................) 

หัวหนาเจาหนาที ่

 คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก/วิธีเฉพาะเจาะจง ไดเปดซองและตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอแลว 
ผูยื่นขอเสนอทุกรายไมมีผลประโยชนรวมกันและไมขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม เมื่อพิจารณาคุณสมบัติรายละเอียด
ขอกําหนดแลว ผูยื่นขอเสนอผานคุณสมบัติเปนไปตามขอกําหนดของมหาวิทยาลัยขอนแกน  จํานวน .............................. ราย 
คณะกรรมการฯ จึงเปดซองขอเสนอดานราคา  ตามผลดังน้ี  

1. บริษัท .........................................................................จํากัด เสนอราคา ......................... บาท  

 2. บริษัท ......................................................................... จํากัด  เสนอราคา ......................... บาท 

 คณะกรรมการซื้อหรอืจางโดยวิธีคัดเลือก/เฉพาะเจาะจง ใชเกณฑ .......ราคา........... ในการพิจารณาและไดตรวจสอบ
รายละเอียดคุณสมบัติ  ความถูกตองของการยื่นขอเสนอและราคา และตรวจเช็คความถูกตองของเอกสารแลวเพ่ือประโยชนใน
การ.................................................. คณะกรรมการฯ จึงเห็นสมควรอนุมัติซื้อ / จางจาก บริษัท ..........................................จํากัด 
ภายในวงเงิน .............................................. บาท (.................................................) ตอไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

  
 
 
 
 

 

ลงช่ือ.....................................................ประธานกรรมการ 

      (..........................................................) 

ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 

      (..........................................................) 

ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 

      (..........................................................) 

 


